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C. Pelaksanaan pencatatan Prtty Cash Pada PT MNI Entertainmen Jakarta Pusat Dalam pelaksanaan petty cash yang
diterapkan oleh PT MNI Entertainment yang pertama kali dilakukan yaitu dengan menyerahkan bukti transaksi pembayaran
yang telah dilakukan, bukti transaksi bisa berupa faktur, kwitansi,memo, bon dan lain-lain. bagian user akan mengisi form
pengajuan pembayaran untuk meminta sejumlah uang kepada kasir senilai yang telah dikeluarkan dalam bukti
pembayaran.Form diisi dengan menulis nama keterangan dan nominal. Untuk tanggal dan nomor petty cash kasir akan
mencatatnya sesuai dengan tanggal dan nomor pada pengisian journal voucher nanti. Kemudian setiap transaksi yang
diserahkan oleh pihak user kepada kasir akan dicatat oleh bagian kasir dengan mengisi nama periode, nomor bukti, nama
keterangan dan nominal. Setelah mencatat semua transaksi pengeluaran, pencatatan terakhir yaitu dengan memposting
pengeluaran kedalam journal voucher. Berikut adalah bentuk journal voucher yang digunakan oleh PT MNI Entertainment
Jakarta Pusat. Berikut ini sejumlah pencatatan pengeluaran petty cash atau kas kecil pada PT MNI Entertainment Jakarta Pusat
selama 3 (tiga) bulan yaitu bulan Januari, Februari dan Maret 2019. a. Periode Januari 2019 1) Pada saat pembentukan dana
kas kecil Dana kas kecil dibentuk berdasarkan jumlah pengeluaran yang telah dilakukan sebelumnya. kemudian cek akan
dibuat dan dicairkan sebesar jumlah pengeluaran tersebut. jurnal pembentukan dana kas kecil ini dibuat dengan cara
mendebit kas kecil dan mengkredit akun kas di bank. Pembentukan dana kas kecil periode Januari 2019 adalah sebagai
berikut. Sumber: Finence PT MNI Entertainment (2019) Gambar. 2 Pembentukan dana kas kecil periode Januari 2019 2) Pada
saat pengisian kembali Seluruh kas kecil beserta dokumen pendukungnya akan diajukan ke bagian finance SPV untuk
selanjutnya diperiksa pengeluarannya.setelah pemeriksaan selesai, kasir akan melakukan pengisian kembali dana kas kecil.
Berikut adalah pengisian kembali kas kecil pada periode Januari 2019. Sumber: Finance PT MNI Entertainment (2019) Gambar 3
Pengisisan Kembali Kas Kecil Periode Januari 2019 b. Periode Januari 2019 (berikutnya) dan Februari 2019 1) Pembentukan
dana kas kecil Pada pertengahan bulan Januari 2019 dilakukan pengisian kembali kas kecil, jumlah pengisian kembali dana
tersebut yaitu sebesar Rp 7.041.605,-. Berikut adalah pembentukan dana kas kecil periode Januari 2019 (berikutnya). Sumber:
Finance PT Mni Entertainment (2019) Gambar 4 Pembentukan dana kas kecil periode Januari 2019 (berikutnya) 2) Pengisian
kembali dana kas kecil Dikarenakan pengeluaran petty cash pada periode Januari 2019 (berikutnya) jumlahnya sedikit, maka
pihak kasir menggabungkan petty cash pada periode Januari 2019 (berikutnya) dengan periode Februari 2019, sehingga pada
periode Januari 2019 (berikutnya) tidak melakukan pengisian kembali, dan kasir melakukan penggisian kembali pada periode
Februari 2019. berikut pengisian kembali petty cash periode Januari 2019 (berikutnya) dan periode Februari 2019. . Sumber :
Finance PT Mni Entertainment (2019) Gambar 5 Pengisian kembali dana kas kecil periode Januari 2019 (berikutnya) dan
periode Februari 2019 c. Periode Februari 2019 (berikutnya) 1) Pembentukan dana kas kecil Pada pertengahan bulan Februari
2019 dilakukan pengisian kembali dana kas kecil, jumlah pengisian kembali dana tersebut yaitu sebesar Rp 7.238.097,- . Berikut
adalah pembentukan dana kas kecil periode Februari 2019 (berikutnya). Sumber: Finance PT Mni Entertainment (2019)
Gambar 6 Pembentukan dana kas kecil periode Februari 2019 2) Pengisian kembali dana kas kecil Berikut pengisian kembali
petty cash yang dilakukan pada periode Februari 2019 (berikutnya). . Sumber: Finance PT MNI Entertainmen (2019) Gambar 7
Pengisisan Kembali Dana Kas Kecil Periode Februari 2019 (Selanjutnya d. Periode Maret 2019 1) Pembentukan dana kas kecil
Pada awal bulan Maret 2019 dilakukan pengisian kembali dana kas kecil, jumlah pengisian kembali dana tersebut yaitu sebesar
Rp 6.716.204,- . Berikut adalah pembentukan dana kas kecil periode Maret 2019. Sumber: Finance PT MNI Entertainment (2019)
Gambar 8 Pembentukan Dana Kas Kecil Periode Maret 2019 2) Pengisian kembali dana kas kecil Berikut pengisian kembali
petty cash yang dilakukan pada periode Maret 2019.



